Priloha ¢.4)

Specialni zakladni Skola a Specialni matefska skola, Teplice,
Trnovanska 1331, pfrispévkova organizace

d

vnitrni ra
SPC

Uginnost od 1.9.2020 Mgr. Bc. Vanda Korandova, fed.



» Vzdélavatelni jsou vsichni lidé, které dovedeme vzdélavat.
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Preambule

Ma-li se ¢lovek stati clovékem, must byt vzdélavan... Reknes: Nicméné jsou lidé velmi tupého
ducha, do nichz nemuzeme vpravit nic. Odpovidam: Sotva miize byt tak zaspinéné zrcadlo,
aby aspon néjakym zpiisobem nezachycovalo obraz, sotva miize byt tak spinava tabule, aby se
prece néco a néjak nemohlo na ni napsat. Ostatné, je-li zrcadlo znecisténo prachem nebo
skvrnami, ma se diive otrit, a je-li tabule drsna, ma se uhladit, tak jich bude mozné uzivat.
Tak i mladi lidé, jen kdyz budou hlazeni a brouseni, budou vybrouseni a uhlazeni jedni od
druhych, takze konecné vsichni budou chapat vsechno.* J. A. Komensky

Specialné pedagogické centrum

SPC Teplice poskytuje Skolské poradenské sluzby klientim, jejich zdkonnym zastupctim a
pedagoglim, a to zejména pii vychove a vzdelavani zakd s mentalnim, télesnym, zrakovym
nebo sluchovym postizenim, vadami fe¢i, soubéznym postizenim vice vadami nebo autismem.
Sluzby jsou poskytovany formou ambulantni a terénni.

Piedmét Ginnosti SPC je vymezen pravnimi piedpisy a zfizovaci listinou vydanou Usteckym
krajem. SPC Teplice zveiejiiuje pichled poradenskych sluzeb a kurzii pro dany $kolni rok na
webovych strankach.

V piipadé uzavieni ¢i omezeni provozu SPC z divodu uloZeni hygienickych opatfeni
v souvislosti s COVID-19 poskytuji pracovnici SPC klienttiim, zakonnym zastupcim a Skolam
metodickou podporu distan¢ni formou.

Priloha 1.) Nabidka sluzeb a kurzy SPC pro dany skolni rok, Plan distancni metodické
podpory.

Zarazovani a evidence klienta

Klienti SPC jsou do evidence zafazovani na zakladé Zzadosti zakonného zastupce a
diagnostickych zavéri odbornych 1ékait, které obsahuji druh a miru zdravotniho postiZenti,
zdravotni diagnézu klienta.

Poradenské sluzby Skolam, Skolskym zafizenim a klientim jsou poskytovany na zakladé
vyplnéni formulafe ,,Zadost o poskytnuti sluzby SPC*, vzdy s ,Informovanym souhlasem
klienta/zakonného zastupce nezletilého klienta”. U Skolsky zatazenych klientd pozadujeme
aktualni vyhodnoceni dosud poskytovanych podpirnych opatieni (formulafe jsou k dispozici
na webovych strankach). Zakonny zastupce/zletily klient doklada k uvedenym dokumentim
také zpravu odborného oettujictho 1ékate, ne starsi 6ti mésict. Udaje o klientech SPC jsou
evidovany v matrice SPC.

Klienti jsou v SPC evidovani po dobu, kdy spliiuji podminky evidence v SPC, spolupracuji
s pracovniky SPC a vyuzivaji poradenské sluzby z nabidky SPC. V piipadé, kdy se klient 2x
bez ptedchozi omluvy ve sjednaném terminu na misto poskytovani poradenské sluzby
nedostavi, je z evidence SPC Teplice vytazen.



Prava klientli/ zdkonnych zastupci

Klienti SPC (zakonni zastupci) maji pravo:
na informace o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské
sluzby
na opakovanou poradenskou sluzbu
na bezodkladné poskytnuti sluzby (nejpozdéji do 3 mésict ode dne zadosti)
na okamzitou krizovou poradenskou intervenci v naléhavé ohrozujici situaci pii
ohrozeni zivota a prav zadatele
kdykoli ukonc¢it spolupraci s SPC
ochranu osobnich udaji
pozadat revizni pracovis$té NIDV o revizi zavéru vysetfeni nebo doporuéeni do 30 dnu
od jejich obdrzeni

Povinnosti klienti / zakonnych zastupci

Klienti / zékonni zastupci jsou povinni:
poskytovat poradenskému pracovisti potfebnou soucinnost ke splnéni poradenské
sluzby
s dostate¢nym piedstihem informovat SPC pokud sjednany termin poskytovani
poradenské sluzby nemohou vyuzit. Pokud se klient 2x fadné neomluvi, je z evidence
SPC Teplice vyfazen. ( Pozn.: v piipadé potieby Klient/ZZ vyhleda jiné SPZ, kterému
poskytne soucinnost pri poskytovani poradenskych sluzeb)
zajistit, aby klient vyuzival sjednanych sluzeb v dojednaném rozsahu
dodrzovat vnitini fad SPC, s nimiz byli seznameni
informovat SPC o skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h poskytovanych
sluzeb
na vyzvani feditele SPC se ucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich klienta
poskytovat SPC tdaje o klientovi, které jsou evidovany v matrice SPZ
informovat SPC o ukonceni spoluprace

Spoluprace SPC se zakonnymi zastupci nezletilych déti a Zaki Skoly

Klient/zékonni zastupci maji moznost kontaktovat pracovniky SPC osobng, telefonicky, e-
mailem. Pracovnici SPC spolupracuji se zakonnymi zastupci klientl zejména formou
individudlnich konzultaci. Kontakty na pracovniky SPC jsou zvefejnény na webovych
strankach, informacnich tabulich.

Podminky zachazeni s majetkem SPC

Klienti SPC vyuzivaji zaptijéené kompenzacni a rehabilitaéni pomiicky na zakladé smlouvy o
vypijcce. Povinnosti vSech je chranit majetek pied jeho poskozenim ¢i znicenim.

SPC je v provozu denné, pond¢li — patek.
Vlastni terminy konani kurzii a zabezpeceni poradenskych sluzeb dle aktualni nabidky SPC,
konzultace po individualni domluvé.



Prava a povinnosti pracovnikti SPC jsou vymezena zikonikem prace, obecné platnymi
pravnimi ptedpisy, piedpisy zfizovatele, pracovnim fadem pro zaméstnance kol a Skolskych
zafizeni a pracovni naplni zaméstnance.

Pedagogicti pracovnici SPC : specidlni pedagogové ( dle jednotlivych odbornosti kromé
tyflopeda), psychologové

Ostatni pracovnici SPC: socialni pracovnice, THP, ostatni

Externi spolupracovnici SPC: Kklinicti psychologové, klinicti logopedi, odborni Iékafi,
pracovnici Skolnich poradenskych pracovist’, Skolska poradenska zatizeni

Pracovnici SPC jsou pii vSech ¢innostech povinni pfihliZzet k zakladnim fyziologickym
potfebam klientli, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchézeni socidlné
patologickych jevi.

Za bezpecnost a ochranu klientd v dobé individudlni intervence a vySetfeni odpovidaji
pedagogiCti pracovnici. Pedagogové nesmi vykonavat jiné Cinnosti, nesmi se vzdalovat
Z mista, kde svéfeni klienti pobyvaji, nenechavaji je bez dozoru.

Je zakazéno pouzivat veskeré formy trestd, tj. télesné a takové, které by posSkodily
psychickou stranku a jeho zdravi. Pracovnici SPC jsou povinni z mist, kde se pohybuji klienti,
odstranit vSechny poskozené hracky a predméty, které by mohly vést k jejich poranéni.
Zavady na majetku jsou povinni ohlasit odpovédnému pracovnikovi SPC a provést o zjisténé
skutecnosti zapis do Knihy zavad.

V ptipadé, Ze dojde k urazu klienta, je odpovédny pedagog povinen tuto skuteCnost
neprodlené¢ ozndmit nadiizenému pracovnikovi, provést zaznam o Urazu a postupovat
v souladu s ustanovenimi platnych pravnich piedpisa.

V oblasti bezpe¢nosti a ochrany klientd se pracovnici fidi obecné platnymi zavaznymi
ptredpisy, Metodickym pokynem k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaki a studentl
ve $kolach a kolskych zafizenich ziizovanych Usteckym krajem, vyd. dne 12. 7. 2006, &.:
763/SMT/2006, pracovnici SPC jsou povinni ucastnit se pravidelného proskolovani BOZP a
PO.

Pracovnici SPC dodrzuji zasady epidemiologickych opatieni (viz.vnitini fad skoly).

Ke dni 31.8. 2020 se rusi platnost Vnitiniho fadu SPC ze dne 1.9.2018.






